ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN COVASNA
PRESEDINTE

DISPOZITIA Nr. M2 /2025
cu privire la aprobarea Normelor procedurale privind primirea, inregistrarea, urméirirea
modului de rezolvare si expedierea documentelor la nivelul Consiliului Judetean
Covasna

Presedintele Consiliului Judetean Covasna,

analizand Referatul comun al Administratorului public, Directiei juridice si
dezvoltarea teritoriului, Directiei economice si Directiei urbanism, programe si relatii publice
nr. 7542/17.04.2025 cu privire la aprobarea Normelor procedurale privind primirea,
inregistrarea, urmarirea modului de rezolvare si expedierea documentelor la nivelul
Consiliului Judetean Covasna,

luand in considerare:

- Legea nr. 214/2024 privind utilizarea semndturii electronice, a marcii temporale gi
prestarea serviciilor de incredere bazate pe acestea;

- Hotararea Consiliului Judetean Covasna nr. 76/2024 privind aprobarea
Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de organizare si functionare ale
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna, cu modificérile ulterioare;

- Dispozifia Pregedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 62/2020 privind aprobarea
Regulamentului intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna;

- Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 16/2025 privind
desemnarea inlocuitorului de drept al Presedintelui Consiliului Judetean Covasna si
delegarea unor atributii ale acestuia vicepresedintilor, secretarului general al judetului,
precum si administratorului public,

in baza art. 191 alin. (1) lit. a) si In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. Se aprobd Normele procedurale privind primirea, inregistrarea, urmdrirea
modului de rezolvare i expedierea documentelor la nivelul Consiliului Judetean Covasna,
conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 2. (1) Prevederile cuprinse in Normele procedurale aprobate la art. 1 vor fi aduse
la cunostinta tuturor celor vizati prin grija sefilor directiilor, serviciilor si compartimentelor
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna, sub semnétura.

(2) Nerespectarea dispozitiilor prevazute In anexa la prezenta dispozitie constituie
abatere disciplinara gi atrage rdspunderea disciplinard a celor vinovati.

Art. 3. Prezenta dispozitie se va publica in format electronic in Monitorul Oficial Local
al judetului Covasna prin grija secretarului general al judetului Covasna.

Art. 4. In termen de 10 zile de la data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii,
administratorul public, conducatorii directiilor, serviciilor si compartimentelor, precum si



secretarul general al judetului, vor completa fisele de post ale persoanelor din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna responsabile cu operarea
Registrului unic de intrare-iesire.

Art. 5. La data intrarii In vigoare a prezentei, se abroga:

a) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 9/2024 pentru aprobarea
Normelor procedurale privind primirea, inregistrarea, urmarirea modului de rezolvare si
expedierea documentelor la nivelul Consiliului Judetean Covasna;

b) Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Covasna nr. 219/2024 privind
desemnarea persoanelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Covasna care au dreptul sa inregistreze acte in sistemul informatic eCovasna, precum si orice
alte dispozitii contrare.,

Art. 6. Cu aducerea la Indeplinire, respectiv cu urmadrirea respectarii normelor
procedurale instituite prin prezenta, se Insdrcineazd vicepresedintii, secretarul general al
judetului, administratorul public i conducatorii directiilor, serviciilor si compartimentelor
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Covasna.
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Prezenta se comunica astfel:

-1 ex. la Institutia Prefectului - Judetul Covasna;

- 2 ex, la Compartimentul administratie publicg;

- T ex, Secretarului general al judetului Covasna;

- 1 ex. Administratorului public;

- cate 1 ex. Vicepresedintilor;

- cite 1 ex, directiilor, serviciilor i compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Covasna.




